
บันทึกขอความ 
สวนราชการ วิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ 

ที่  ....... /............       วันที่  ................................................. 
เรื่อง  ขออนุญาตใชสถานที่ 

เรียน  ผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ 

  ดวยขาพเจานาย/นาง/นางสาว........................................................................................................................ 
มีความประสงคที่จะขอความอนุเคราะหใชสถานที่ตางๆ ดังนี้ 
  หอประชุมรมโพธิ์ 
  หอประชุม 60 ป กรมอาชีวศึกษา 
  หองโสตทัศนศึกษา อาคาร 1 
  สนามกีฬาในรม (โดม) 
  อื่นๆ......................................................................................................................................................................... 
เพื่อ............................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 
มีผูเขารวม........................คน 
ในวันที่.........................เดอืน...............................พ.ศ.......................เวลา...........................ถึง............................น. 
 

พรอมอุปกรณ ประกอบดวย  เกาอี้ จำนวน...............ตัว  โตะ จำนวน...................ตัว 
        โตะลงทะเบียน   โตะรับประทานอาหารวาง 
       เครื่องเสียงภายในหองประชุม  เครื่องฉาย Projector 
        ไมคสาย จำนวน.............ตัว  ไมคลอย...............ตวั 
        เครื่องฉาย Visualiner   เครื่องคอมพิวเตอร 
        เครื่องเลน VCD/VDO   เครื่องเสียงกลางแจง 
           ** ติดตอประสานงานแผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 

        ดวยตนเอง 
     อ่ืนๆ............................................................................................................................. 

  จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 ลงชื่อ....................................................ผูขอใช 
       (....................................................) 
 ตำแหนง................................................  

   1.  หัวหนางานอาคารสถานที่    2.  หัวหนางานสื่อการเรยีน การสอน 
 
ลงชื่อ................................................................ 
               (นายจักรกฤษณ  เสเปย) 
................/............................/........................ 

 
ลงชื่อ................................................................ 
                 (นายนฤตย  ก้ัวสทิธ์ิ) 
………………./…………………………../……………… 

3.  ความเห็นรองผูอำนวยการฝายบริหารทรัพยากร  
        เห็นควร                  ไมเห็นควร 
 
ลงชื่อ.............................................................. 
               (นางจินตนา  อุททงั) 
................/................................../....................... 

        อนุญาต                  ไมอนุญาต 
 
ลงชื่อ.............................................................. 
             (นายทองจันทร  ประทุมโฉม) 
................/................................../....................... 


