
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์ 
ที่  …………………………………..   วันที่  ………………………………..…………………..                                          
เรื่อง  การรายงานข้อมูลนักเรียน นักศึกษาท่ีขาดเรียน ๓ ครั้งขึ้นไป 

เรียน  รองผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์ ฝ่ายวิชาการ 

 ข้าพเจ้า………………………………………………......…ครูผู้สอนรายวิชา…….......….…..…..…................ 
รหัสวิชา………………….......….……ได้จัดการเรียนสอนระดับช้ัน…………....…แผนกวิชา………....................…….......…
ครูที่ปรึกษา..............…………….............................................…..ต้ังแต่วันท่ี….…เดือน…………..….......…พ.ศ.………...
ถึงวันท่ี….…เดือน…………..….......…พ.ศ.………...พบว่ามีนักเรียนขาดเรียน 3 ครั้งขึ้นไป ดังนี ้

ท่ี รหัสประจ าตัว ช่ือ - นามสกุล 
จ านวนขาดเรียน 

(ครั้ง) 
หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

                               
 
 
 ลงช่ือ........................................................ครูผู้สอน 
      (..........................................................) 
 
 
 
                                                             ลงช่ือ........................................................หัวหนา้แผนกวิชา 
                                                                  (..........................................................) 
 


