
บันทึกขอความ 
สวนราชการ วิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ 

ท่ี  ....... /............       วันที่  ................................................. 
เรื่อง  ขออนุญาตใชสถานท่ี 
 

เรียน  ผูอำนวยการวิทยาลยัเทคนิคเพชรบูรณ 
 

  ดวยขาพเจานาย/นาง/นางสาว....................................................................................................................... 
มีความประสงคที่จะขอความอนุเคราะหใชสถานท่ีตางๆ ดังน้ี 
  ขอประชุมรมโพธิ์ 
  หอประชุม 60 ป กรมอาชีวศึกษา 
  หองโสตทัศนศึกษา อาคาร 1 
  สนามกีฬาในรม (โดม) 
  อ่ืนๆ......................................................................................................................................................................... 
เพ่ือ................................................................................................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................................... 
มีผูเขารวม........................คน 
ในวันที่.........................เดือน...............................พ.ศ.......................เวลา...........................ถึง............................น. 
 
พรอมอุปกรณ ประกอบดวย  เกาอี้ จำนวน...............ตัว   โตะ จำนวน...................ตัว 
       โตะลงทะเบียน   โตะรับประทานอาหารวาง 
       เครื่องเสียงภายในหองประชุม  เครื่องฉาย Projector 
       ไมคสาย จำนวน.............ตัว  ไมคลอย...............ตัว 
       เครื่องฉาย Visualiner   เครื่องคอมพิวเตอร 
       เครื่องเลน VCD/VDO   เครื่องเสียงกลางแจง 
           ** ติดตอประสานงานแผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 

        ดวยตนเอง 
    อื่นๆ................................................................................................................... 

   
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 ลงช่ือ....................................................ผูขอใช 
       (....................................................) 
 ตำแหนง................................................. 

 
1. หัวหนางานอาคารสถานที ่ 2. หัวหนางานสื่อการเรียน การสอน 

 
ลงชื่อ................................................................ 
               (นายจักรกฤษณ  เสเปย) 
................/............................/........................ 

 
ลงชื่อ................................................................ 
                 (นายนฤตย  กั้วสิทธิ์) 
………………./…………………………../……………… 

3. ความเห็นรองผูอำนวยการฝายบรหิารทรัพยากร  

        เห็นควร                  ไมเห็นควร 
 
ลงชื่อ.............................................................. 
               (นายธีรวัช  ใจหาว) 
................/................................../....................... 

 อนุญาต                  ไมอนุญาต 
 
ลงชื่อ.............................................................. 
               (นายทองจันทร  ประทุมโฉม) 
................/................................../....................... 


